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Gliwice, dnia 13 2017r.

(pieczeé jednostki Zamawiajgcej)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

X w postepowaniu prowadzonym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci dotyczqgcym zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, (art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowier publicznych z pézn. zm.)"

O w postgpowaniu prowadzonym z zachowaniem zasad rownego traktowania, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci
dotyczgeym |, zamowienia z dziedziny nauki” o wartosci przekraczajgcej w ztotych rownowartosé kwoty 30 000 euro
i mniejszej niz réwnowartos¢ 207 000 euro (art. 4 pkt. S8a ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdéwier publicznych
z pézn. zm. oraz art. 1 pkt 2 ustawy o zasadach finansowania nauki)”

Prace pomocnicze w projekcie iot-open.eu
(nazwa ustugi/czynnosci)
W zwiazku z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkéw unijnych w ramach programu

Erasmus+ KA 203, Kierownik projektu iot-open.eu, nr projektu w Politechnice Slaskiej
02/990/WDP16/0063 poszukuje osoby do prac pomocniczych przy realizacji projektu.

Obowigzki:

1. Sporzadzanie i nadzor nad dokumentacja uczestnikow projektu — przygotowanie dokumentow
bedacych podstawg zakwalifikowania do udzialu w projekcie w tym dokumentéw aplikacyjnych
kandydatow

2. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu tj. przygotowaniem umow i
dokumentacji zwigzanych z konkursem na wykonanie czynnosci/ustug w ramach projektu
iot-open.eu, wystawianie rachunkéw, pilnowanie kart czasu pracy

3. Utrzymanie dokumentacji elektronicznej zgodnie z papierowa

4. Ogdlne prace administracyjne przy projekcie iot-open.eu

5. Przygotowywanie materiatow graficznych na potrzeby projektu

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze,

studia podyplomowe lub kursy z zakresu administracji i zarzadzania w administracji publicznej

e min 4 lata stazu pracy z dos§wiadczeniem w pracy w zakresie administracyjnym

e znajomos$¢ prawa zaméwien publicznych

o wiedza a zakresu administracji

e umiejetnosé obstugi komputera (pakiet MS Office) w stopniu dobrym, Corel

e znajomos$¢ aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie Uczelni oraz wewnatrz Politechniki
Slaskiej

e umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow prawnych

o dyspozycyjnosé
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Dodatkowo:

e bardzo dobra organizacja pracy wtasnej

e umiejetno$¢ pracy w grupie

e znajomos¢ metod i narzedzi wspotpracy grupowej z wykorzystaniem srodowisk pracy w chmurze
(Google Docs, MS Office on-line)

Politechnika Slaska oferuje:

e zatrudnienie na umowg zlecenie (1.02.2017 do 31.05.2019)
e rachunek wystawiany kwartalnie na podstawie przedstawionej Karty czasu pracy za miniony
kwartat

Kryteria wyboru oferty:

1. Ocenie podlegaja wylacznie oferty, ktére spetniajg minimalne wymagania w zakresie oferowanej
ushugi.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi na podstawie ponizszych kryteriow, ktorym odpowiada
okreslona liczba punktéw. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po
przecinku.

3. Zastosowane bedg nastepujace kryteria oceny ofert:

a) Kryterium: cena catkowita za realizacj¢ ustugi (podana w euro);

Waga - 100%

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania - 100

Sposob dokonywania oceny wg wzoru:

C=[{C, : C,}x100] x waga
C— cena oferty najnizszej
Cp- cena oferty badanej
Maksymalna taczna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100.

Dokumenty wymagane do ztozenia OFERTY:

e Podpisany i wypeliony formularz oferty cenowej ,,OFERTA” stanowiacy zatacznik do
niniejszego zaproszenia ofertowego (dostepny na stronie www.zmitac.aei.polsl.pl)
— cene¢ nalezy poda¢ w euro

e Os$wiadczenie o spelnianiu wymagan Zamawiajacego

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami, nalezy przesta¢ na adres poczty elektroniczne;j:
Piotr.czekalski@polsl.pl.

Oferty nalezy przesyta¢ na wyzej wymieniony adres mailowy w terminie od 13 stycznia 2017
roku do 20 stycznia 2017 r. Otwarcie ofert nastgpi 23.01.2017r.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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